
五島市広報用記事等制作業務委託（単価契約）プロポーザル実施要領 

 

１ 目的 

 五島市（以下「市」という。）が行う広報業務において、取材、写真及び動画の撮

影、記事の作成等を民間事業者へ業務委託することで、業務の効率化を図るとともに、

市民目線で地域の魅力を発信することにより、全国に向けた市の魅力発信を図ること

を目的とする。 

２ 業務の概要 

（１）業務名   五島市広報用記事等制作業務 

（２）委託期間  令和６年５月１日から令和７年３月３１日まで 

（３）業務内容  別紙「五島市広報用記事等制作業務委託仕様書」のとおり 

（４）選定方法  公募型プロポーザル方式 

（５）見積限度額（消費税及び地方消費税抜き） 

  ・広報ごとうの記事作成に関する業務        単価：１０，０００円 

 ・五島市公式ＳＮＳの記事作成に関する業務     単価： ４，０００円 

  ・五島市紹介写真撮影に関する業務         単価：４０，０００円 

  ・五島市紹介動画制作に関する業務         単価：４０，０００円 

 

３ 参加資格 

 公募に参加できる者は、次の各号のいずれにも該当する者とします。 

（１）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当し

ない者 

（２）民事再生法（平成１１年法律第２２５号）第２１条第１項の規定による再生手

続開始の申立てをしている者若しくは同条第２項の規定による申立てをなされ

ている者（同法第３３条第１項の再生手続開始の決定を受けた者を除く。）、会社

更生法（平成１４年法律第１５４号）第１７条第１項の規定による更生手続開始

の申立てをしている者若しくは同条第２項の規定による更生手続開始の申立て

をなされている者（同法第４１条第１項の更生手続開始の決定を受けた者を除く

。）、金融機関から取引の停止を受けている者その他の経営状態が著しく不健全で

あると認められる者以外の者 

（３）五島市から指名停止措置を受けていない者 

（４）五島市各種契約等における暴力団等の排除措置に関する要綱（平成２４年五島

市告示第１５６号）第３条に規定する排除措置を受けていない者 

（５）本業務の履行能力を有する者 

 

４ 質問の受付及び回答 

 本実施要領及び仕様書に関し、不明な点がある場合は質問書（様式１）を提出して

ください。 

（１）提出期限  令和６年４月３日（水）１２時まで 

（２）提出方法  質問書を電子メール又はＦＡＸにより送信してください。 

 



（３）回答方法 

前号の規定により提出された質問については、令和６年４月５日（金）１７時

までに、質問者に対し、電子メール又はＦＡＸにて回答を送信するとともに、同

日以後、本市ホームページに掲載し、閲覧に供します。なお、本市ホームページ

に掲載する場合は、質問者名は公表しません。 

（４）提出先   五島市総務企画部政策企画課 広聴・広報戦略班 

        ＦＡＸ ０９５９－７４－１９９４ 

        E-mail  gotoweb@city.goto.nagasaki.jp 

 

５ 応募手続き（プロポーザル参加申込書の提出） 

参加を希望する場合は、参加申込書（様式２）を期日までに提出してください。 

（１）提出書類  参加申込書（様式２） 

（２）提出期限  令和６年４月１０日（水）１７時 

（３）提出方法  持参又は郵送（提出期限必着） 

（４）提出先   〒８５３－８５０１ 長崎県五島市福江町１番１号 

          五島市総務企画部政策企画課 広聴・広報戦略班 

             ＴＥＬ ０９５９－７２－６７８２ 

             E-mail gotoweb@city.goto.nagasaki.jp 

 

６ 企画提案書等の提出 

（１）提出書類 

  ①企画提案書（様式３） 

※代表者印を押印した原本は１部とし、残り 5部はその写し（白黒コピーで可）

として構わない。 

  ②事業者概要（様式４） 

  ③業務実績（様式５） 

  ④実施体制（様式６－１） 

  ⑤使用機材一覧（様式６－２） 

  ⑤見積書（任意様式） 

金額は消費税額及び地方消費税額を抜いた金額とし、業務ごとに単価を記載し

てください。なお、委託上限額を超える金額の場合は失格とします。 

（２）提出期限 

   令和６年４月１７日（水）１７時 

 

  



７ 審査基準及び選考方法 

企画提案書等に基づき、五島市広報用記事等制作業務委託候補者選考委員会（以

下「選考委員会」という。）において、審査基準、見積書など各方面から総合的に

審査し、基準点（６０点）を満たした事業者の中で、得点が最も高い事業者を１者

選定する。ただし、第１位の事業者が契約を締結しない場合は、次に得点の高かっ

た事業者を次点の交渉権者とする。 

（１）審査基準 

評価項目 配点 

１ 業務遂行能力・受託実績 

① 他自治体等での業務実績が豊富で、事業遂行するための専門知識、経験

等の活用を期待できる提案であるか。 

15 

② 業務を円滑かつ確実に実施できる体制（責任者、人員配置、役

割分担等）が構築されているか。  
15 

③ 責任者及び業務スタッフは、その役割に応じて必要な知識、技術、経験、

実績等を有しているか。 

15 

２ 業務実施内容 

① 業務を遂行するにあたり、優位となる資格を保有しているか。  15 

② 撮影機材は十分に確保されているか。 － 

 ⑴ 広報ごとう 5 

⑵ ＳＮＳ 5 

⑶ 五島市紹介写真 5 

⑷ 五島市紹介動画 5 

３ 業務に対する費用について 

① 企画提案内容に見合った適切な見積金額であるか。 － 

 ⑴ 広報ごとう 5 

⑵ ＳＮＳ 5 

⑶ 五島市紹介写真 5 

⑷ 五島市紹介動画 5 

合計 100 

 

（２）審査（プレゼンテーション） 

  ①実施日及び会場 

   令和６年４月２４日（水）に五島市役所で実施予定 

    ※日時場所等の詳細については別途通知します。 

  ②プレゼンテーションの内容 

   プレゼンテーションは、提案内容の説明２０分間、質疑応答１０分間を基本と   

して参加者ごとに行います。出席者は３名以内とし、別紙（様式６－１）実施体

制に記入の業務責任者となる方は、必ず出席してください。 

   なお、プロジェクター等を使用する場合は、事前にご連絡ください。 

   審査については、ウェブ会議システムを用いてのプレゼンテーションまたは企 



画提案書による書面審査となる場合もあります。 

ウェブシステムを用いてのプレゼンテーションの場合は、参加申込者に対して、

審査日の数日前に五島市からＵＲＬを送付し、事前に接続テストを行ったうえで

実施します。書面審査の場合は、審査日の数日前までに出席者に連絡します。 

（３）審査結果の発表 

  ①審査結果については、令和６年４月２６日（金）までに、各参加者に対して通

知します。 

  ②審査結果や選考内容に対する異議申立ては、一切受け付けません。 

 

８ 実施スケジュール 

内容 期間等 備考 

募集開始 令和６年３月２７日（水） 市ホームページ 

質問受付 令和６年３月２７日（水）～ 

４月３日（水）１２時まで 

メール又はＦＡＸ 

質問回答 令和６年４月５日（金） 質問者へ回答及び市

ホームページ掲載 

参加申込書（様式１）提

出期限 

令和６年４月１０日（水） 

 １７時まで 

持参、郵送 

企画提案書等の提出期

限 

令和６年４月１７日（水） 

 １７時まで 

 

プレゼンテーション 令和６年４月２４日（水）予定 時間、場所は後日連絡 

審査結果 令和６年４月２６日（金）予定  

契約締結 令和６年５月１日（水）予定  

 

９ 留意事項 

（１）プロポーザルに参加する費用は、全て参加者の負担とします。 

（２）提出書類に用いる言語は日本語とし、基本通貨単位は日本円とします。 

（３）提出書類の修正等は、提出期限内においてのみ可能とします。ただし、やむを

得ない理由により修正及び変更が生じた場合で、五島市が承諾したものについて

は、この限りではありません。 

（４）提出された書類は、返却しません。 

（５）提出書類に虚偽の記載をした場合は、プロポーザルへの参加を無効とします。 

 

１０ 問合せ先 

 〒８５３－８５０１ 長崎県五島市福江町１番１号 

           五島市総務企画部政策企画課 広聴・広報戦略班 

           ＴＥＬ ０９５９－７２－６７８２ 

           ＦＡＸ ０９５９－７４－１９９４ 

E-mail gotoweb@city.goto.nagasaki.jp 

 


